
 
 
คูมือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตำบลสุขสวัสด์ิ อำเภอไพรบึง จังหวัดศรีสะเกษ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 
2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลสุขสวัสด์ิ 
3.  ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4.  หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  
5.  กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ : 
 1)  พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง พ.ศ. 2562 
6.  พื้นท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน  
7.  ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง  
8.  ชองทางการใหบริการ 
 สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตำบลสุขสวัสด์ิ อำเภอไพรบึง  จังหวัดศรีสะเกษ รหัสไปรษณีย 33180  
            โทร 045-969756 
     ระยะเปดใหบริการ  เปดใหบริการ วันจันทร-ศุกร ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
           (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
 

E-service OneStop Service 
ชองทาง สวนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีต้ัง สวนงานท่ีรับผิดชอบ 

- - - - 
 

9.  หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
  พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางพ.ศ.2562 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการรับชำระ
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางจากทรัพยสินที่เปนที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ และที่ดินที่ใชตอเนื่องกับสิ่งปลูกสราง   
อยางอื่นนั้น โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
 1. องคกรปกครองสวนทองถ่ินประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการชำระภาษี 

2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ด.ส.3) 
3. เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ด.ส.3) ภายในเดือนกุมภาพันธ 
4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ด.ส.1) (ภ.ด.ส.6) 

 5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชำระภาษี (เจาของทรัพยสินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
 6. เจาของทรัพยสินดำเนินการชำระภาษีภายใน30วันนับแตไดรับแจงการประเมินกรณีท่ีเจาของทรัพยสินชำระภาษี
เกินเวลาท่ีกำหนดจะตองชำระเงินเพิ่มตามอัตราท่ีกฎหมายกำหนด 
 7. กรณีที่ผูรับประเมิน(เจาของทรัพยสิน)ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นไดภายใน 15 วัน 
นับแตไดรับแจงการประเมินโดยผูบริหารทองถ่ินช้ีขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีเจาของ
ทรัพยสินยื่นอุทธรณ (ภ.ด.ส.9) 
 8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไขเพิ่มเติมไดใน
ขณะนั้น ผู รับคำขอและผูยื ่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกำหนด
ระยะเวลาผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด      
ผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 



 
 
 9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะดำเนินการแกไข   
คำขอ หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามเอกสารบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
 10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
 11. จะดำเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 

 
10.  ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 31 วัน 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาของทรัพยสินยื่นแบบ 
แสดงรายการทร ัพ ย  สิ น 
(ภ.ด.ส.3) เพื ่อใหพนักงาน 
เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน กองคลัง 
อบต.สุขสวัสด์ิ  
 

1. ระยะเวลา : 1 วัน นับ
แตผูรับบริการมายื่นคําขอ 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ 
คือ อบต.สุขสวัสด์ิ 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณา 
ตรวจสอบรายการทรัพยสิน 
ตามแบบแสดงรายการ 
ทรัพยสิน(ภ.ด.ส.3) และ 
แจงการประเมินภาษีให 
เจาของทรัพยสินดําเนินการ 
ชําระภาษี 

30 วัน กองคลัง 
อบต.สุขสวัสด์ิ  
 

1.ระยะเวลา : ภายใน 
30 วัน นับจากวันท่ียื่น
แบบแสดรายการทรัพยสิน
(ภ.ด.ส.3) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
ราชกาทางปกครองฯ) 
2.หนวยงานผูรับผิดชอบ
คือ อบต.สุขสวัสด์ิ 

 
11.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

11.1) เอกสารยืนยนัตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัวประชาชน
หร ือบ ัตรอ ื ่นท ี ่ออกโดย
หนวยงานของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบานพรอม 
สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ 
โรงเรือนและท่ีดินพรอม 
สําเนาเชนโฉนดท่ีดิน 
ใบอนุญาตปลูกสราง 
หนังสือสัญญาซื้อขาย 
หรือใหโรงเรือนฯ 

- 1 1 ชุด - 

 



 
 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4) 

หลักฐานการประกอบ 
กิจการพรอมสําเนาเชน ใบ
ทะเบียนการคา ทะเบียน
พาณิชย ทะเบียน
ภาษีมูลคาเพิ่ม หรือ
ใบอนุญาตประกอบ 
กิจการคาของฝาย 
ส่ิงแวดลอมสัญญาเชา 

อาคาร 

- 1 1 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
และงบแสดงฐานะการเงิน
(กรณีนิติบุคคล) พรอม
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) 
หนังสือมอบอำนาจ 
(ก ร ณ ี ม อ บ อ ำ น า จ ใ ห  
ดำเนินการแทน 

- 1 0 ชุด - 

 
      11.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยืน่เพิ่มเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร 

ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
12.  คาธรรมเนียม  

ประเภท เกษตรกรรม 
อัตราท่ีจัดเก็บ 

มูลคา (ลานบาท) อัตรา (รอยละ) 

0-75 0.01 

75-100 0.03 

100-500 0.05 

500-1,000 0.07 

1,000ข้ึนไป 0.1 

บุคคลธรรมดา   

ไ ด ร ับ ย ก เว น  อ ป ท . ล ะ ไ ม เก ิน  5 0  ล า น บ า ท  

 



 
 

ภาระภาษี   

มูลคา(ลานบาท) คาภาษี(บาท) 

50 0 

100 5,000 

200 40,000 

 

มูลคา(ลานบาท) 

ประเภทบานพักอาศัย 

(บาน)บานหลังหลัก บาน+ท่ีดิน(บานหลังหลัก) บานหลังอื่น อื่นๆ 

0-10 ย ก เว น ภ าษ ี       

    ย ก เว น ภ าษ ี 0.02   

1 0 -50 0.02       

50-75 0.03 0.03 0.03   

75-100 0.05 0.05 0.05   

100 ข ึ้น ไ ป  0.1 0.1 0.1   

ภาระภาษี 

50 0   10,000   

100 20,000   30,000   

200 120,000   130,000   

 
 

อ่ืนๆ/ท่ีรกรางวางเปลา 
อัตราท่ีจัดเก็บ 

มูลคา (ลานบาท) อัตรา (รอยละ) 

5-50 0.3 

50-200 0.4 

200-1,000 0.5 

1,000-5,000 0.6 

5,000 0.7 

 
 
 
 
 



 
 

ภาระภาษี   

มูลคา (ลานบาท) อัตรา (รอยละ) 

50 150,000 

100 350,000 

200 750,000 

1,000 4,750,000 
 

: ท่ีรกรางวางเปลา เพิ่มอัตรา 0.3% ทุก 3 ป แตอัตราภาษีรวมไมเกิน 3% 
 
13.  ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) องคการบริหารสวนตำบลสุขสวัสด์ิ 

หมายเหตุ : ท่ีอยูของหนวยงาน 144 หมู 7 ตำบลสุขสวัสด์ิ อำเภอไพรบึง จังหวัดศรีสะเกษ 
              รหัสไปรษณีย 33180  โทร 0-45969-756 
เว็บไซตของหนวยงาน https://www.suksawad.go.th 
 

 
14.  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบแจงรายการเพื่อเสียภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง (ภ.ด.ส.3) 
2) แบบคำรองขอใหพิจารณาการประเมินภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง (ภ.ด.ส.9) 

 
15.  ชองทางการชำระเงิน 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) ชำระไดดวยตนเองท่ี กองคลัง สำนักงานองคการบริหารสวนตำบลสุขสวัสด์ิ 

 
 
 

https://www.suksawad.go.th/

